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e 'I;echnisc'hﬂe Assistenz der Geschaftsleitung (m/w/d)

Held(in) im Schatten des Chefs

Die smart1 solutions GmbH ist ein innovatives Unternehmen, das sich standig weiterentwickelt — und damit
immer neue Herausforderungen schafft, die irgendjemand meistern muss. Genau hier kommst du ins Spiel!

Als Technische Assistenz der Geschéftsleitung bist du der geheime Boss hinter dem Boss. Du organisierst,
koordinierst, erinnerst, regelst und 18st — meistens schneller, als die Geschéftsleitung iiberhaupt merkt, dass es
ein Problem gab.

Deine Mission (solltest du sie annehmen)

Vv Multitasking-Gott/Gottin: Du jonglierst Meetings, Projekte und To-do-Listen, wéhrend du parallel E-
Mails beantwortest und den Kaffee umriihrst.

v Der Fels in der Brandung: Chaos bricht aus? Du bleibst ruhig und findest eine Losung, bevor jemand
panisch wird.

v Dolmetscher/in fiir Geschaftsleitungssprache: Du verstehst vage Anweisungen wie ,Mach das mal
besser” und setzt sie um.

Vv Wissensdatenbank auf zwei Beinen: Du weilst mehr iber interne Abldufe als die Geschéftsfiihrung
selbst (aber sagst es nicht laut).

v Problemldser/in deluxe: Technische Fragen? Organisatorische Katastrophen? [T-Notfélle? Du regelst das
—irgendwie.

Dein Profil - Was du mitbringen solltest

v Ein abgeschlossenes Ausbildung im technischen, wirtschaftlichen oder ,Ich-lerne-einfach-schnell”-
Bereich

v Organisationstalent mit der Fahigkeit, Unmdgliches mdglich zu machen
v Technikverstandnis (oder zumindest die Fahigkeit, so zu tun)

v Hohe Frustrationstoleranz (fiir spontane Plananderungen und ,,Kannst du das eben schnell machen?"-
Momente)

v FlieBend Deutsch und Englisch — Fluchen in mehreren Sprachen von Vorteil

Warum du es trotzdem tun solltest

v Jeden Tag neue Herausforderungen — langweilig wird’s garantiert nicht

v Direkter Draht zur Geschaftsleitung — du bist mitten im Geschehen

v Lernen ohne Ende — ob du willst oder nicht, du wirst zum Profi in vielen Bereichen
v Tolles Team — zumindest behaupten wir das

Bereit fiir den hértesten Job, den du lieben wirst? Bewirb dich jetzt!

bewerbung@smartl.eu
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